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REGLAMENTO PARA PADRES DE FAMILIA

1. La Estancia infantil y Jardin de Nifios atendera nifios sanos, de 6 semanas de nacidos
hasta los 6 afios de edad.

2. Tendran derecho al servicio:
Los hijos de los Socios de la ANDA, desde nuevo ingreso y a partir de la Calidad Sindical
de "Meritorio”, siempre y cuando se encuentren vigentes en la Secretaria de Estadistica
y Organizacion.

3. Para el ingreso del nifio, los Socios de la ANDA llenaran la solicitud de inscripcién en la
Direccion de la Estancia Infantil y Jardin de Nifios de la Asociacion Nacional de Actores.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)
)

Acta de nacimiento del menor, original y dos copias fotostaticas.

CURP del menor, original y dos copias fotostaticas.

Cartilla de vacunacion vigente original y dos copias fotostaticas.

Credencial vigente del Socio de la ANDA y dos copias fotostaticas.

8 fotografias tamafio infantil a color del menor.

6 fotografias tamafio infantil a color de los Padres de Familia.

6 fotografias tamafio infantil de las personas responsables de recoger al menor,
autorizados por los Padres.

Ultimo contrato de trabajo y/o recibo de pago ante la ANDA.

Comprobante del servicio médico actual de su hijo (a) en el que podra acudir en
caso de emergencia.

Credencial del IFE del Socio de la ANDA y de las personas responsables del
menor y dos copias fotostaticas.

4. Cumplir los siguientes requisitos Técnico-Administrativos:

Entrevista inicial y periddica de los Padres de Familia con la Directora,
proporcionando todos los datos personales tanto de los Padres como del nifio (a).

Examen meédico con analisis de laboratorio al inicio del curso, asi como
constancia de buena salud del nifio (a).

Entrevista de evaluacién de Padres e hijos(as) con la Psicologa de la Estancia al
ingreso del nifo (a) y cada que sea requerido.

Entrevista de evaluacion con la Nutriéloga de la Estancia al ingreso del nifio (a) y
cuando sea necesario.



5.
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En la inscripcion del nifio (a), la Directora Educativa informa el horario de asistencia, que
sera de 8:45 a 15:00 h., de lunes a viernes, que debera ser acatado estrictamente. Toda
variante, seran autorizadas por el Patronato, bajo las siguientes condiciones de este
Reglamento.

LOS PADRES DE FAMILIA:

6.

10.

11.

12.

13.

14.

Deberan autorizar por escrito a qué persona acreditada se le entregara el menor, asi
mismo la persona en quien se delegue la responsabilidad firmara su aceptacién. No
habra ninguna autorizacion por via telefénica.

No se entregara ningun nifio sin la presentacion de la credencial de la persona
autorizada por la Estancia Infantil y Jardin de Nifios.

Para que los nifios puedan salir de la Estancia Infantil y Jardin de Nifios a paseos o visitas
programadas, deberan los responsables firmar su autorizacién, previo aviso.

Después de tres retardos a la hora de entrada o salida del nifio; los Padres de Familia
se haran acreedores a una consecuencia como: realizar una actividad especial, donar un
libro, etc...

Se considera retardo a partir de las 9:01 h. la reja permanecera cerrada.

Los nifios inscritos en preescolar, deberan asistir todo el afio consecutivamente a sus
clases, dentro del horario establecido a fin de que pueda ser expedido el certificado de
educacidn, los que acumulen cinco inasistencias sin aviso o justificacion durante el mes,
se entendera como baja.

Se comprometerdn a enviar diariamente a sus hijos con presentacion pulcra y
debidamente uniformados, incluyendo calzado indicado, con sus materiales pedagdgicos
solicitados, deberan ser entregados una semana anterior al inicio del ciclo escolar.

Los Padres de los lactantes esperaran a que termine el minucioso examen de entrada
diaria por la enfermera en turno.

Al ingreso diario, el nifio se sometera a un filtro clinico que efectuara el Médico Pediatra
y/o la Enfermera en turno, en caso de presentar sintomas de enfermedad, no podra ser
recibido y si estuviera sujeto al tratamiento médico, presentar su receta correspondiente
y s6lo podréa ser admitido por el Médico Pediatra.

En el caso de que un nifio presente sintomas de ser maltratado, la Estancia Infantil y
Jardin de Nifios tiene la obligacion de canalizarlo a las autoridades correspondientes.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.
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El nifio asistira a la Estancia Infantil y Jardin de Nifios sin portar alhajas, juguetes u otros
objetos que pudieran extraviarse o causar dafio a sus compafieros o a €l mismo; objetos
para sus labores escolares deberan venir en la mochila con su nombre.

Deberéan estar al pendiente de que su hijo porte diariamente el gafete de identificacién.

No se permitira introducir alimentos, golosinas, etc., dentro de la Estancia Infantil y
Jardin de Nifios.

Atender y acataran las orientaciones y sugerencias de la Directoray de los Profesionistas
qgue laboran dentro de la Institucién y asistiran con caracter obligatorio a las juntas
informativas y de evaluacién. Asimismo, cuando sean requeridos por el Patronato.

Deberan vigilar la educacién de sus hijos dentro del hogar, inculcar el respeto,
obediencia y cordialidad, hacia el profesionalismo como al personal de la Estancia
Infantil y Jardin de Nifios.

Organizaran la vida familiar de modo que sus hijos puedan cumplir con los horarios de
descanso adecuados a su edad.

Proporcionaran un espacio tranquilo para realizar sus tareas, apoyandolos vy
supervisandolos para que cumplan con sus trabajos escolares y materiales educativos
gue solicita la escuela.

Destinaran al menos 20 minutos diarios a la lectura con sus hijos.
Nota: se recuerda que tienen a su disposicion, el Libro Club “Dolores del Rio” dentro de
las propias instalaciones.

Deberan participar y cooperar en eventos que se organicen a beneficio de la Estancia
Infantil y Jardin de Nifios, ya que se realizan por el bienestar de sus hijos.

Podran presentar sus quejas por escrito a la Direccion, respecto al funcionamiento
educativo de la Estancia Infantil y Jardin de Nifios y en caso de no estar de acuerdo,
apelaran al Patronato como méaxima instancia, previa cita.

Cualquier falta de respeto al Personal o entre los mismos Padres de Familia dentro de

las instalaciones de la Estancia Infantil y Jardin de Nifios sera reportada a la Direccion y
al Patronato, asi mismo se turnara a la Comisién de Honor y Justicia de la Institucion
para acordar la sancion.
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Tendran acceso a las instalaciones internas de la Estancia Infantil y Jardin de Nifios
Unicamente los miembros del Patronato y el personal, con excepcion de “Eventos
Especiales”. En los festejos de cumpleafios de sus hijos, podran traer el pastel y las
cosas propias, pero no tendran acceso al festejo. Se solicitara el permiso, por lo menos
con una semana de anticipacién.

Si el nifio se enfermara durante las clases, los Padres de Familia seran avisados de
inmediato; se le proporcionara la primera atencion médica, cuidados y se aislara, en
tanto vienen por él las personas responsables a la brevedad posible.

En caso de ocurrirle un incidente al menor dentro de las instalaciones, se dara aviso de
inmediato a los Padres de Familia. En caso necesario sera llevado al servicio médico que
otorga la ANDAYy si el Socio no cubriera la cotizacidon para este servicio, la ANDA cubrira
los gastos menores; en caso de que éstos excedan, los Padres de Familia asumiran el
costo.

Al ser entregados los alumnos a los Padres de Familia en la salida los Padres se
convierten en Unicos responsables por accidentes, pérdidas o descuidos. Se debera
tener excesivo cuidado en el estacionamiento y no dejar al nifio solo.

Los Padres de Familia, deben estar conscientes de que en algunas ocasiones los nifios
a pesar de la vigilancia del personal pueden resultar lastimados, y seran atendidos de
inmediato.

Para mantener comunicacion constante y como respuesta al buen desarrollo educativo
de sus hijos; es obligacion de los Padres de Familia leer los avisos, circulares, correos
electronicos, calendario mensual de actividades y mensajes en las agendas diarias de
sus hijos, asi como el pizarrén de avisos.

Todo caso no previsto en este Reglamento sera resuelto por el Patronato.

En la inscripcion y/o reinscripcion de los nifios, los Padres de Familia firmaran este

Reglamento comprometiéndose a cumplirlo.

Este Reglamento sera vigente para el Ciclo Escolar 2013-2014.



